راهنمای عمومی
هر چک لیست شامل سه بخش شناسنامه ی مرکز/ مؤسسه، سنجه ها و نظریه کارشناسی می باشد.
الف- شناسنامه مرکز/ مؤسسه
  این بخش شامل اطلاعات شناسنامه ای مرکز/ مؤسسه، با حداکثر انطباق با سامانه صدور پروانه و پروانه های رایج در مؤسسات / مطب می باشد.
توضیحات تکمیلی موارد ستاره دار شناسنامه به شرح زیر است:
1- چک لیست مطب پزشکان
· شرایط خاص: مطابق با آنچه که در قالب شرایط خاص در پروانه مطب قید شده است. نظیر فعالیت در ساعات غیر اداری، مطب شهر دوم و...
· رشته مندرج در پروانه: نظیر پزشک عمومی/ هومیوپاتی، پزشک عمومی/ طب سوزنی و ...
· مجوزها: 
·   مطب پزشکان عمومی: واحد تزریقات و سایر مجوزهای قابل بهره برداری مطابق با  دستورالعمل های ابلاغی وزارت متبوع 
·  مطب متخصصین : اندوسکوپی، تزریقات، سونوگرافی( متخصصین زنان)، سنجش تراکم استخوان و..
2- چک لیست درمانگاه/ جراحی محدود :
· بخش های مندرج در پروانه: مطابق با بخش های مندرج در پروانه بهره برداری
3- چک لیست عینک سازی : 
· مدرک تحصیلی دارنده پروانه  : کارشناس بینایی سنجی یا کاردان اپتیک که تا سال 84 دوره فارابی گذرانده اند  یا فردی که گواهی قبولی آزمون بهداری قبل از سال 68 دریافت کرده و پروانه مسئول فنی از معاونت درمان دانشگاه دارد. 
4- چک لیست درمانگاه  داندانپزشکی عمومی:
· [bookmark: _GoBack]خاص: مطابق آنچه در پروانه بهره برداری قید شده است ( نظیر دندانپزشکی تحت بیهوشی، بخش رادیولوژی و .... ) 
ب- سنجه های چک لیست 
سنجه ها در محورهای 9 گانه مجوز ، نیروی انسانی، مراقبت ودرمان، آموزش،اطلاع رسانی و مدارک پزشکی، فضای فیزیکی، پیشگیری و بهداشت، دارو وتجهیزات، رعایت حقوق گیرندگان خدمت وتعرفه طبقه بندی شده و مطابق با آخرین دستورالعمل های ابلاغی و آیین نامه های موجود سنجه های هر محور بصورت صریح و شفاف تدوین گردیده است. لازم بذکر است دامنه ی امتیاز هر سنجه با توجه به اثربخشی مثبت یا منفی گزینه ی مربوطه مشخص شده ، به نحوی که سؤالات منفی نیز در جمع بارم سنجه ها نقش واقعی داشته باشند.
در کلیه  سنجه های چک لیست در صورتی که طبق نظر کارشناس، سنجه در مرکز/مؤسسه غیرقابل ارزیابی باشد( عدم وجود اندیکاسیون جهت بررسی)، ضروری است مورد در توضیحات لحاظ گردد تا غیر قابل ارزیابی بودن سنجه با امتیاز صفر متفاوت تلقی گردد.
ملاک اعطای امتیاز در سنجه های سه گزینه ای به شرح زیر است:
در صورت  عدم تحقق سنجه امتیاز صفر، میزان تحقق تا 50 درصد امتیاز یک و بیش از 50 درصد امتیاز دو تعلق خواهد گرفت. 
در ارتباط با سنجه هایی که ماهیت بلی و خیر دارند، بر اساس نتیجه ی ارزیابی  امتیاز صفر یا دو  اختصاص داده خواهد شد. 
در برخی چک لیست های مراکز/ مؤسسات حسب ضرورت، محور یا سنجه به لیست حداقلی استانداردها اضافه شده است.
با توجه به انجام بررسی اولیه از نظر وجود استانداردهای اعطای مجوز به مرکز/ مؤسسه در بدو اخذ مجوزها      ( استانداردهای موجود در سامانه صدور پروانه)، سنجه ها عموما" با تمرکز بر امر پایش و نظارت طراحی شده است.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
ج- نظریه کارشناسی 
 این بخش مشتمل بر ایرادات مشاهده شده و به ویژه پیشنهادات اصلاحی و مداخلاتی است که کارشناس(ناظر) براساس دستورالعمل های موجود و آیین نامه های ابلاغی برای مرکز پیشنهاد می کند. بدیهی است آگاهی کارشناس(ناظر) به آخرین دستورالعمل ها و لحاظ نمودن شرایط بومی و اختصاصی هر منطقه در این بخش مدنظر خواهد بود.
ضروری است یک نسخه از چک لیست تکمیل شده پس از مهر و امضا توسط بازدیدشونده/ شوندگان و ثبت واضح و خوانا نام و نام خانوادگی کارشناسان بازدید و امضای ایشان در اختیار مسئول فنی/ پزشک / نماینده قانونی  حاضر قرار گیرد.  
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